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長期欠席届 
 
下記の理由のため、長期欠席いたしますのでお届けします。 
 

記 
 
期  間        年   月   日から      年   月   日まで 
 
理  由 （該当するものに○をつけてください） 
1. 健康上の理由のため 
2. 忌引きのため 
3. その他の理由  
 
添付書類 （該当するものに○をつけてください） 
・ 診断書 
・ その他証明書 
 
注意事項 
1. この届により、申請者の履修する科目について、担当教員に欠席の連絡をします。 
2. 成績に関する扱いは、担当教員の判断によります。この届により、成績への配慮が確保されるものではあ
りません。 

3. 欠席期間が定期試験期間に及ぶ場合、追試を受けるには別途、追試願が必要となりますので注意してくだ
さい。 

 
担当教員の方へ 
申請者へ指示事項がある場合には、直接本人へご連絡ください。 
 

担当者印    受付日    教員連絡日 

事務処理欄 


